UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tuw do - Hanh phiic
S6: 3274 /QB-UBND Hdi Duwong, ngay 11 thang 11 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
thugc pham vi, chirc nang quén ly cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Luat sua d01 b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chiec Chinh phit va Ludt To chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

‘ Can cir Nghi dinh 6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu
vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia Bo
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia
Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidam déc S Xay dwng tai to trinh sé 131/TTr-SXD ngay 03
thang 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh ni bo giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc pham vi, chirc nang quan ly cia S& Xay dung, cu thé nhu sau:

_ Danh myc va néi dung quy trinh ni by giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm
quyén giai quyét cua UBND céac huyén, thi xa, thanh phd. Chi tiét, c6 Phu luc dinh kém.

Piéu 2. Giao SO Théng tin va Truyén thong chu tri, phél hop voi UBND cac
huyén, thi xa, thanh pho can cr quy trinh ndi bo tai Bleu 1 Quyet dinh nay, xay dung quy
trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai phan mém Cong Dich vu cong, Hé thong
thong tin mot cira dién tir clia tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi han 03 ngay, ké
tir ngay nhan duoc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac sd: Xy dung, Thong tin
va Truyén thong, Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; ...,HO CHU TICH
- Luu: VT, KSTTHC. (01b). FORN_Tixw,

'y

ugén Minh Hung
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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyét dinh sé: 3274 /OD-UBND
ngay 11 /11/2021 cua Chu tich UBND tinh)

Phan I ‘
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT TEN THU TUC HANH CHINH

GHI
CHU

I |LINH VU'C QUY HOACH KIEN TRUC

Tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoacl}, nhiém vu diéu
1. | chinh quy hoach xay dung thudc thdm quyén phé duyét cua
UBND cap huyé¢n

Tham dinh, phé duyét db an quy hoach, d6 an diéu chinh quy
2. | hoach xdy dung thudc tham quyén phé duyét cia UBND cip
huyén

3. | Cung cip thong tin vé Quy hoach xay dung

II |LINH VUC HA TANG KY THUAT

1. | Thu tuc Cip gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh
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Phin I
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

I. LINH VUC QUY HOACH KIEN TRUC

1. Thii tuc Tham dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach, nhi¢ém vu diéu chinh

quy hoach xiy dung thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cép huyén

1.1 Thoi han giai quyét:

* Thoi han Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh:

- 15 ngay 1am viéc d6i v6i hd so: Quy hoach chung xay dung xi, quy hoach chi

tiét diém dan cu nong thén va quy hoach phan khu.

- 20 ngay lam viéc ddi véi hd so quy hoach chi tiét d6 thi.

* Théi han Phé duyét nhi¢m vu, nhi¢ém vu diéu chinh:

- 10 ngay d6i véi ho so: quy hoach chi tiét Khu chirc niang, quy hoach chung xay

dung x4, quy hoach chi tiét diém dan cu nong thén va quy hoach phan khu;

- 15 ngay lam viéc ddi voi ho so quy hoach chi tiét d6 thi.

1.2. So d6 giai quyét:

Cac budc Trach
< Noi dung cong viéc nhiém thuc | Thoi gian thuc hién
thuc hién "
: : hién
Huéng dan, tiép nhan hd B) phan tiép
B1 so cua to chuc, ca nhan " lf(lgté.m va tra 1/2 ngay
qua cua
UBND cap
huyén
- 14,5 ngay doi voi
, nhiém vu quy hoach:
, , Phe khu chiic  nang;
Tham dinh trinh 1anh dao UBND cap ong chung XD xi; chi
h A h/\ d At KTHT/Ph(‘)l’lg <A - R A ’ A
B2 uyen phe duy¢ tiét diém dan cu nong
QLDT . \
thon va quy hoach
phén khu. )
- 19,5 ngay doi quy
hoach chi tiét do6 thi
- 9,5 ngay doi voi
A A phé duyét nhiém wvu,
Phé duyt . nhi¢m vu didu chinh
Lanh dao oA
UBND A Quy hoach chi tiét:
B3 . P \Khu chirc nang,
huyén ~ =
chung xay dung x&,
chi tiét diém dan cu
nong thon va Quy
hoach phan khu




- 14,5 ngay d6i véi
phé duyét nhiém vu,
nhiém vu diéu chinh:
Quy hoach chi tiét d6

thi.
Y
Chuyél} két qua Bo phan tiép nhan Phc‘)ng‘
B4 va tra két qua cia UBND cép huyén KTI({Q{/]—I)) E}Oﬂg 1/2 ngay

BS

B6 phan tiép
nhan va tra

Tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan

UBND cip
huyén

1.3. Dién giai so do
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai B phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc Phong KTHT/Phong QLDPT truc tai B§ phan tlep nhan va tra két
qué theo co ché mot ctra cia UBND cip huyén thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6
luong ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6
chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Phong KTHT/QLDT trong thoi gian 1/2 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T
chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong KTHT/Phong QLPT tiép nhén ho so tir BY phan mot cira cap huyén phén
cong chuyén vién thu 1y, gidi quyét ho so :

- Néu ho so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thoi han 03(ba)
ngay lam viéc, Phong KTHT/Phong QLT co trach nhiém soan thao vin ban yéu cau
bd sung hodc vian ban tir chdi cuing hd so trinh Lanh dao Phong ky duyét chuyén dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén (d6i véi trudng hop khong du diéu
kién giri kém ho so dé tra to chic, ca nhan).

- Néu ho so du diéu kién trong thoi han 14,5 ngay (doi véi Tham dinh nhiém vu
Quy hoach chi tiét Khu chirc ning, Quy hoach chung xdy dung xa, Quy hoach chi tiét
diém dan cw néng thén va Quy hoach phan khu); 19,5 ngay (doi véi tham dinh nhiém
vu va Quy hoach chi tiét do thi).

- Trong thoi han 9,5 ngay doi véi phé duyét nhiém vu, nhiém vy diéu chinh: Quy
hoach chi tiét Khu chitc ndng, Quy hoach chung xdy dwng xd, Quy hoach chi tiét diém
dan cw néng thén va Quy hoach phan khu; 14,5 ngay doi véi phé duyét nhiém vu, nhiém
vu diéu chinh Quy hoach chi tiét dé thi, ké tir ngay nhan ho so ctia Phong KTHT/Phong
QLDT, lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét két qua giai quyét va chuyén cho
phong KTHT/Phong QLDT.

két qua cia | Khong tinh thoi gian




S
- Phong Kinh té Ha tang/Phong Quén 1y d6 thi hoan thién ho so chuyén két qua dén
B0 phéan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén trong thoi han %2 ngay lam viéc.
¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ciA nhan
_ B phén tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén nhén két qua tir Phong Kinh té
ha tang/Quan 1y d6 thi dé trd cho nguoi dé nghi tham dinh truc ti€ép hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich.
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xay dung thudc thAm quyén phé duyét ciia UBND cép huyén

2.1. Thoi han giai quyét:
* Théi han Tham dinh db 4n, d6 4n diéu chinh:

- 25 ngay lam viéc ddi véi hd so: Quy hoach phan khu, quy hoach chi tiét diém

dan cu nong thén, Quy hoach chi tiét d6 thi

15 ngay lam vigc.

2.2. So dd giai quyét:

- 20 ngay lam viéc ddi v6i hod so: Quy hoach chung xdy dung xA.

2. Thi tuc Thim dinh, phé duyét d6 4n quy hoach, @ 4n diéu chinh quy hoach

* Thoi han Phé duyét d6 4n quy hoach, d6 4n diéu chinh quy hoach xdy dung:

Cac budc Trach
‘A Noi dung cong viéc nhiém thye | Thoi gian thue hién
thwe hién : : Vo . :
) ) hién
Huéng dan, tiép nhan hd Bo phén tiép

B1 so cua td churc, ca nhan — nhan vatra 1/2 ngiy
két qua cua
UBND cap
huyén
Phong
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 16 |_,| KTHT/Phong
B2 ho so, lay ¥ kién ctia s¢ quéan 1y cong QLDT 03 ngay
trinh chuyén nganh
: . | - 10 ngay ddi véi:
S X A gy 56 Xay Quy hoach phan khu,
Tra 161 y kién ctia UBND cap huyén dung; hoach chi tid
- S& quan Iy qu oach chi tiet
chuvén diem dian cu nong
B3 ngéillh' thon, Quy hoach chi
_ Céc So, tiét do thi. ,
nganh khac | - 8 ngay doi véi quy
c6 lién quan. | hoach  chung  xay
dung xa
X o L - 11,5 ngay dbi véi:
Toéng hop y kién tham gia, Téng hop Quy hoach chi tiét Khu
bao cao két qua tham dinh trinh lanh chirc nang, Quy hoach
dao UBND cép huyén phe duyét Phong | chi tiét diém dan cu
B4 KTHT/Phong | nong thon, Quy hoach
QLDT phan khu va Quy

hoach chi tiét d6 thi

- 8,5 ngay dbi voi:
Quy hoach chung xay
dung xa




Lanh dag
BS Phé duyét > UBNDA cap 14,5 ngay
huyén
v
Chuyér} két qua B6 phan tiép nhan Ph(‘)ng‘
B6 va tra ket qua cia UBND cap huyén KTHT/Phong 1/2 ngay
QLDT
B0 phan tiép
Y 1 4 , 2 1 han va tra
Tra két ho té ch i .
B7 ra ke ?:lalianché(zl 0 chre, két qua cia | Khong tinh thoi gian
UBND cap
huyén

2.3. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Bo phan
ti€p nhan va tra két qua cia UBND cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chitc Phong KTHT/Phong QLDT tryc tai B phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché mot ctra cia UBND céap huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd
s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va
ban giao hd so cho Phong KTHT/QLDT trong thoi gian 1/2 ngdy lam viée ké tir khi tiép
nhén ho so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan T chirc/ca nhan hoan thién hd
SO.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong KTHT/Phong QLDT tiép nhin hd so tir B6 phan mot cira cip huyén phan
cong chuyén vién thu 1y, giai quyét hd so :

- Néu hd so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién, trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc, Phong KTHT/Phong QLDT c6 trach nhiém soan thao vin ban yéu cau
b sung hodc van ban tir chbi ciing hd so trinh Lanh dao Phong ky duyét chuyén dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén (ddi véi trudng hop khéng du diéu
kién giri kém ho so dé tra to chire, ¢4 nhan).

- Néu ho so du diéu kién, trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay nhan hd so,
Phong KTHT/Phong QLDT tham dinh ho so, ra van ban lay y kién S¢ quan 1y cong trinh
xay dung chuyén nganh.

- S& quan 1y cong trinh xay dung chuyén nganh trong thdi han 10 ngay déi véi:
Quy hoach chi tiét Khu chirc ning, Quy hoach chi tiét diém dan cw néng thén, Quy
hoach phdn khu va Quy hoach chi tiét dé thi; 8 ngay doi véi: Quy hoach chung xdy
dyng xd ra van ban tham gia y kién.

- Trong thoi han 11,5 ngay doi véi: Quy hoach chi tiét Khu chirc ning, Quy
hoach chi tiét diém déan cu nong thon, Quy hoach phdn khu va Quy hoach chi tiet do thi;
8,5 ngay doi véi: Quy hoach chung xdy dung xd, Phong KTHT/Phong QLDT téng hop
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cac ¥ kién tham gia, xem xét tham dinh, va ra vin ban bao céo két qua tham dinh trinh
lanh dao UBND cép huyén phé duyét.

- Trong thoi han 14,5 ngay ké tir ngdy nhan hd so cua Phong KTHT/Phong
QLDT, lanh dao UBND cap huyén xem xét, ky duyét két qua giai quyét va chuyén cho
phong KTHT/Phong QLDT

- Phong Kinh té¢ Ha tang/Phong Quan Iy d6 thi hoan thién ho so chuyén két qua dén
B0 phan tiép nhan va tra két qua UBND cap huyén trong thoi han %2 ngay lam viéc.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhian

Bo phan tiép nhan va tra két qua UBND cip huyén nhan két qua tir Phong Kinh té
ha téng/ Quan ly do6 thi dé tra cho nguoi dé nghi tham dinh truc tiép hodc qua dich vy
Buu chinh cong ich.
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3. Thu tuc Cung cap thong tin vé Quy hoach xay dung

3.1 Thoi han giai quyet Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy c6 yéu cau

3.2. So do giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

B1

Hudng dan, tiép nhan ho
so cua to chire, ca nhan

B phén tiép
nhén va tra két
qua cua UBND

cip huyén

1/2 ngay

B2

v

Tiép nhan hd so, phan cong thu Iy

Trudéng phong
Phong
KTHT/Phong
QLDbT

1/2 ngay

B3

v

Tham dinh, giai quyét ho so, trinh linh
dao phong phé duyét

A

Chuyén vién
Phong
KTHT/Phong
QLbT

12 ngay

B4

Lanh dao Phong
KTHT/Phong
QLDbT

1,5 ngay

BS

]
A4

Chuyén két qua Bo phan tiép nhan
va trd két qua cia UBND cap huyén

Chuyén vién
Phong
KTHT/Phong
QLDbT

1/2 ngay

B6

Tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan

B phén tiép
nhén va tra két
qua cua UBND

cap huyén

Khong
tinh thoi
gian

3.3. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai B phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND c4p huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chitc Phong KTHT/Phong QLDT tryc tai B phan tiép nhan va tra két qua
theo co ché mét ctra cia UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, s6 luong hd
s0. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va
ban giao hd so cho Phong KTHT/QLDT trong thoi gian 1/2 ngady lam viée ké tir khi tiép
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nhén ho so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hd
SO.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Phong KTHT/Phong QLDT tiép nhan hd so tir B6 phin mot cira cip huyén phan
cong chuyén vién thu ly, gidi quyét ho so :

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién, trong thdi han 03(ba)
ngay lam viéc, Phong KTHT/Phong QLDT c6 trach nhiém soan thao vin ban yéu cau
bo sung hodc van ban tir chdi ciing hd so trinh Lanh dao Phong ky duyét chuyén dénn
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén (d6i véi truong hop khong du
diéu kién guri kém ho so dé tra to chirc, ca nhan).

- Néu hd so du diéu kién trong thoi han 12 ngay ké tir ngdy nhén hd so chuyén
vién phu trach tham dinh c6 trach nhiém béo c4o lanh dao ky duyét.

- Trong thoi han 1,5 ngay ké tir ngay nhan ho so cua chuyén vién, lanh dao
Phong KTHT/Phong QLDT xem xét, ky duyét két qua giai quyét

- Trong thoi han ' ngay ké tir ngay linh dao phé duyét két qua giai quyét,
chuyén vién hoan thién két qua giai quyét, chuyén dén B phén tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhin

Cong chuac Bo phén tiép nhan va tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich./.
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II. LINH VUC HA TANG KY THUAT

1. Thii tuc Cap gidy phép chit ha, dich chuyén cy xanh.

1.1. Thoi han giai quyét:
15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

(Theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phii)

1.2. S& d6 giai quyét:

Cac buwoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thue hién

Huéng dan, tiép nhan hd

Bl so cua tb chirc, c4 nhan  BO phan tiép nhan |, 0
va tra ket qua cua
UBND cap huyén
\4
Tiép nhan hd so, phan cong thu Iy Trudng Phong
B2 KTHT/Phong %2 ngay
QLbT
v
- - Chuyén vién
Tham dinh ho so, trinh 1anh dao Phon
: s . —» g A
B3 phong phé duyét KTHT/Phong 12 ngay
QLbT
Lanh dao Phong
B4 QLDT 1.5 ngay
v
Chuyén két qua Bo phan tiép nhan Ph(‘)ng‘
BS va tra két qua caa UBND cép huyén KTHT/Phong 1/2 ngdy
QLbT
s 1A oz 2 4 B6 phan tiép nhan Khong
Tra ket ho t0 ch e R ; .
B6 fa ket qua eno 1o Chue, va tra két qua cia | tinh thoi
ca nhan z A -
UBND cap huyén gian

1.3. Dién giai so d0
a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chic Phong KTHT/Phong QLDT truc tai BO phan tiép nhan va tra két
qua theo co ché mot ctra cia UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phén ho so, s6
lwong hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhin giri gidy hen/mé hd so cho T
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churc/cd nhan va ban giao hf) so cho Phong KTHT/QLDT trong thoi gian 1/2 ngay lam
viéc k& tur khi ti€p nhén ho so. Néu ho so chua day du thi 1&p phiéu huéng dan To
churc/ca nhan hoan thién ho so.
b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Phong KTHT/Phong QLPT tiép nhan hd so tir B6 phan mot cira cip huyén phan
cong chuyén vién thy 1y, gidi quyét ho so :

- Néu hd so chua du diéu kién hodc khong du diéu kién, trong thdi han 03(ba)
ngdy lam viéc, Phong KTHT/Phong QLBT c6 trach nhiém soan thao van ban yéu cau
bd sung hodc vin ban tir chdi ciing hd so trinh Lanh dao Phong ky duyét chuyén dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén (ddi véi truong hop khéng du diéu
kién giri kém ho so dé tra to chire, ¢4 nhan).

- Néu ho so du diéu kién trong thoi han 12 ngay ké tir ngay nhan hd so chuyén
vién phu trach tham dinh c6 trach nhiém bao céo lanh dao phong ky duy¢t.

- Trong thdi han 1,5 ngay ké tir ngay nhan hd so cua chuyén vién, lanh dao
Phong KTHT/Phong QLDT xem xét, ky duyét két qua giai quyét

’ - Trong thot han 2 ngay, chuyén vién hoan thién két qua giai quyétva chuyén
dén Bo phan ti€p nhan va trd két qua cua UBND cap huyén

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chuac Bo phén tiép nhan va tra két qua tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich./.
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